DIGITALES
HANDBUCH

Schule im Allertal

Landesfinanzierte Gerate

Stand
August 2026



INHALT

1. EINRICHTEN........cicccutemmnnemnnnesnnnssnsnssnensannnsnnnnnnens 1

1.1 Erste Anmeldung am iPad....ocuviiiiiii i e e e aeenaennes 1
1. Einrichten von Webuntis (Stundenplan) ....ovveeiiiiiiiiieiiiniernnnees 2
1.4 ANMEldEN W ELAN - LS OV .ttt titiii et ee et aseaseasensensenssnsensensen 5

2. UMGANG MIT DEM IPAD.......ccccrvemrieminmvnnsinnsnnnnnns 6

2.1 Backup erstellen ....ooveiiiiiiiiiii 6
2.2 PDF erstellen in GOOdNOteS ....ccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e ennnnnnes 8
2.3 Dateien bei IServ speiChern ....ccovvvvviiiiiiiiiiiiiiiee s 11
2.4 1Pad ZUFUCKSEEZEN .vvvvvti i r e ennnnes 15

3. ORGANISATORISCHES .......cccrvemmnmmnnsnecssansnnnnnn 15

3.1 Digitale SpreChStUNAE . ...ve it e e e eeneenees 15




1. EINRICHTEN

1.1 ERSTE ANMELDUNG AM IPAD

N

10.

11.

iPad anschalten

Land (Deutschland) und Sprache wahlen

Verbindung zum WLAN herstellen

Wichtig: Bitte nicht mit einem bereits vorhandenen Apple Gerat
automatisch anmelden (Das schlagt er vor, wenn z.B. ein
weiteres iPad in der Nahe liegt) --> Auch ,Schnellstart"
genannt. Bitte stattdessen ,Manuell konfigurieren" auswahlen.
Hier erscheint nun ein Feld, dass das iPad uber den Landkreis
Celle konfiguriert wird.

Auf ,weiter"™ klicken.

Nun erscheint die eigentliche Anmeldemaske. Oben steht
~Relution™ und es wird nach einem Account und dem Kennwort
gefragt.

Fir die Anmeldung bei Relution mlssen die personlichen IServ
Daten eingegeben werden, (vorname.nachname) und das
entsprechende Passwort.

Nach der Anmeldung erscheint eine Meldung beziglich
automatischer Updates. Hier einfach auf ,Fortfihren™ dricken.
Bitte die Ortungsdienste aktivieren, sonst gibt es
Schwierigkeiten mit der IServ-App.

Nun werden alle schulischen Apps automatisch auf das iPad

geladen.



1. EINRICHTEN VON WEBUNTIS (STUNDENPLAN)

1. Aufrufen von IServ Uber einen Webbrowser am PC/Laptop
2. Auf ,Alle Module" klicken, dann auf ,, WebUntis"

T Stundenplan

5" Texte
’ Messenger

Ee. Umfragen
o5 IServ-Hilfe

£+ Verwaltung
£ Verwaltung

Videokonferenzen

Alle Module > WebUntis

3. Der Browser offnet die Seite von WebUntis. Hier sollte auf der
oberen linken Seite als Schule ,,ObSWinsen (Aller)"™ stehen.

4. Auf der rechten Seite auf ,Anmelden mit IServ" klicken.

“igens Zukunt,

Web
ObS Winsen (Aller) (‘—m[!
St | N

h h [
WebUntis mochte auf Ihren
uf n

o

= e IServ

5. In der WebUntis-Oberfliche auf das eigene Profil (dort misste

der eigene Name stehen) unten links klicken.

D Den

Abmelden



6.

7.

8.

Es offnet sich ihre Profilseite. Auf den oberen Reiter ,Freigaben

A\Y

klicken. Dann unter ,Zugriff ber Untis Mobile™ auf ,Anzeigen

klicken".

&«

="~ WebUntis

] Stundenplan

Anzeige
[cod 1Serv
@, Aktivieren

C @& polywebuntis.com/profile

Heute

Kalender publizieren
Hier klicken

Unterricht

Klassenbuch

Es 6ffnet sich ein Fenster mit einem QR-Code.

Schulnummer:3554000

Schule: ObS-Winsen

Url: poly.webuntis.com
Benutzer: Den

Schl0ssel:

Jetzt wechseln wir auf das IPad und 6ffnen die Untis App.

Untis

So sieht die App auf dem IPad aus.




9. Inder App auf ,Anmelden mit QR-Code" klicken. Wenn das IPad
um Erlaubnis flir den Kamerazugriff bittet, diesen auf jeden Fall

bestatigen.

Hier klicken

Anmelden mit QR-Code

Manuelle Anmeldung

10. Mit dem IPad den vorher erstellten QR-Code am PC-Monitor
scannen. Es offnet sich folgendes Bild (siehe unten). Auf

,Anmelden" klicken.

Manuelle Anmeldung

poly.webuntis.com

ObS-Winsen

Den




1.4 ANMELDEN WLAN-ISERV

1.

IT.

Unter ,Einstellungen-WLAN" werden alle Netzwerke in
Reichweite angezeigt.

Das gewunschte Netzwerk ist ,WLAN-IServ"

Bevor das Netzwerk genutzt werden kann, bitte hinter der
Signalstarke auf der rechten Seite auf das ,,i** klicken um die
WLAN-Einstellungen zu 6ffnen.

Hier missen nun die folgenden beiden Einstellungen gemacht
werden:

Bei ,Private WLAN-Adresse" sollte die Einstellung auf
~rotierend" stehen.

Bei ,Proxy konfigurieren® muss die Einstellung auf
~Automatisch" stehen. Achtung: Hier muss die Anderung
oben rechts mit ,Sichern™ gespeichert werden.

Der II. Schritt kann auch das Problem beheben, dass man
zwar mit dem WLAN verbunden ist, aber nicht ins Internet
kommt.

Nun kann man sich mit dem ,WLAN-IServ" verbinden.

Im nachsten Fenster bitte den IServ Benutzernamen
(vorname.nachname) und das IServ-Passwort eingeben.

Bei der ersten Verbindung mit dem Netzwerk, muss diesem

noch ,vertraut" werden.



2. UMGANG MIT DEM IPAD

2.1 BACKUP ERSTELLEN

Um personliche Daten zu sichern, sollte man regelmaBig ein Backup

des iPads erstellen. Dies ist normalerweise automatisch eingestelit.

1. Man o6ffnet die Einstellungen-App auf dem iPad.

2. Auf der linken Seite klickt man auf den Namen der Apple-ID.
Nun erscheint auf der rechten Seite eine Ubersicht zu dieser
Apple-ID. Hier sind alle angemeldeten Gerate aufgelistet. Eben
auch das vorliegende iPad (,,Dieses Gerat"). Dieses wahlt man

nun aus.

16:34 Montag 6. Marz

Apple-1D

Einstellungen 3

me, Telefonnummern, E-Mail
Passwort & Sicherheit
Zahlung & Versand

Abonnements

@ Flugmodus
B8 wwn =4 & iCloud
B} sietoon Medien & Kiufe
© woist?
0 Mitteilungen
& Familienfreigabe = ==
€D wone

O Fows S
B Bildschirmzeit
a

3. Hier sieht man, ob das Backup automatisch erstellt wird oder

nicht. Wann man auf ,iCloud-Backup" klickt, kommt man zum

nachsten Bildschirm.




. Auf dieser Seite kann man das Backup erstellen. Man kann auch

sehen, wie viel Speicher fur die Backups bendtigt werden.

£ Gerateinformationen Backup

iCloud-Backup

Erstelle automatisch ein Backup fiir dein iPad, um deine Daten wiederherzustellen, falls
du dein Gerat verlieren sollitest oder ein neues hast. Weitere Inf

Backup dieses iPad erstellen ( ]

5. Klickt man auf das gewunschte iPad, 6ffnet sich ein weiteres

Fenster. Hier kann man die Apps auswahlen, fur die man ein
Backup machen mdchte. Es bietet sich auch die Moéglichkeit die
BackupgréBe zu verringern, wenn man nicht genugend
Speicher hat (5Gb sind kostenlos). Tipp: Wenn man seine
Login-Daten kennt, muss man von den Apps der

Schulbuchverlage kein Backup machen.

< Backup Details zum Backup

E Dieses iPad
Letztes Backup
BackupgroBe
Nachste BackupgroBe
‘ Fotomediathek ( )
BiBox 2.0 (
ﬂ TeacherTool (_
o Notability (
GoodNotes 5 (
t
- Dateien ( )
@ Powerpoint | @)

Weitere Informationen rund um das Thema Backup findet man auch hier:

https://support.apple.com/de-de/quide/ipad/ipad9a74df0Sxx/ipados

7



https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad9a74df05xx/ipados

2.2 PDF ERSTELLEN IN GOODNOTES

1. Goodnotes starten
2. Die gewlnschte Mappe o6ffnen und oben links auf die 4

Quadrate klicken:

3. Es erscheint eine Ubersicht aller Seiten dieser Mappe. Nun sucht
man die gewinschten Seiten flr den Export aus und klickt auf

»Auswahlen":

4. Man markiert die gewlnschten Seiten und klickt auf

~Exportieren™:

x| “T"" . o B

64



5. AnschlieBend wahlt man das gewlinschte Dateiformat und gibt
einen passenden Dateinamen an. PDF bietet sich an, weil es auf
jedem Gerat gedffnet werden kann. Nun klickt man auf

~Exportieren™:

Seitenhintergrund einschliefien

Anmerkungen einschlieBen

POF-Datenformat

Handschrifterkennung aktivieren

= | Bl oS
- - '—-r-s’m[_' e
Bt | RIS

6. Hier hat man wieder verschiedene Mdglichkeiten. Wir sichern
die PDF in Dateien:

Protokoll Reduktion
PDF-Dokument - 159 KB

Y7 el -y -y ey
AiDrop  Nachrichten Mail Notizen  Book Crestor iXpand Drive

Kopieren @

iTunes

@
B8
Tags hinzufiigen QO
Q

Mit Google Lens suchen



7. Im nachsten Schritt sucht man sich einen Speicherort aus.

Abbrechen ) Q  sichern

ﬁ 7. Stunde - Gruppen-
puzzie Empfangnisv...

—

Speicherorte v —
Chemie

D Auf meinem iPad

[E) Relution Files
e |Serv
® iCloud Drive

Favoriten

2. Halbjahr
5 202312024

£ schule

2 Objekte

(© Downloads

3 Privat

Protokoll Reduktion

8. Nun kann man diese Datei entweder per AirDrop oder per E-Mail

10

verschicken. Hier einmal der Versand bei IServ. Dazu klickt man

bei der E-Mail auf ,Hochladen":

16:08 Montag 26. Feb.

Iserv

Stefan Sikora =

I E-Mail

P Dateien
Kalender

T Stundenplan
£ Kausurplan
B Buchungen
# Aulgaben

Videokonferenzen

I° Adressbuch
{§ Aulgaben

Bildungscloud

= 20% 4

Kopie / Blindkopie >

Empfanger Stefan Sikorra <stefan sikorra@schuleimaliertal de> =

Betreff*  Protokoll

Anhang @ Anhinge

Klassenlehrer 9Ra

Koordinator der iPad-Klassen
Stellv. Fachleitung Biologie

Oberschule mit Gymnasialzweig in Winsen
(Aller)

Meilendorfer Kirchweg 7

29308 Winsen (Aller)

stefan sikora@schuleimaliertal de

www.Schule-im-Allertal de

Tr Formatiert

@ Speicher X Abbrechen



9. Im nachsten

Fenster

wahlt man den Punkt ,Dateien

auswahlen™ und kann dann die gewinschte Datei suchen und

einsetzen:

16:08 Montag 26. Feb

= 20% 0

Kopie / Blindkopie

OBS Winser
Empfinger  Stefan Sikorra <stefan.sikora@schuleimaliertal. de> x
E Stefan Sikorra
Betreff*  Protokoll
Anhang & Anhinge
N E-Mall ©)Hochiaden Fotomediathek @
B Dateien Foto oder Video
- aufnehmen
& Kalender
Kiassenlehrer 9Ra, =,
™ Stundenplan Koordinator der iPad-Klassen Dateien auswahlen 5
Stellv. Fachleitung Biologie
£5 Kausurplan
Oberschule mit Gymnasialzweig in Winsen
Buchungen (Aller)
=y Meilendorfer Kirchweg 7
#f Aufgaben 29308 Winsen (Aller)

Videokonferenzen

{* Adressbuch
£ Aufgaben

8ildungscioud

stofan.sikora@schuleimaliertal de

www.Schule-im-Allertal. de

2.3 DATEIEN BEI ISERV SPEICHERN

Um schulische Daten vom iPad auf IServ zu sichern, missen folgende

Schritte befolgt werden.

1. Die IServ-App muss auf dem iPad installiert sein und man muss

dort angemeldet sein.
2. Man o6ffnet die Dateien-App auf dem iPad.

3. Auf der linken Seite findet man die verschiedenen Speicherorte.

Hier sollte IServ bereits aufgelistet sein.

15:50 Montag 6. Médrz

D ©
Dateien

@) Verlauf

9 Geteilt

Speicherorte v

O Auf meinem iPad

@ Zuletzt geloscht

11



4,

6.

12

Wenn IServ dort noch nicht zu finden ist, klickt man oben rechts
auf die drei Punkte und wahlt den Punkt ,Seitenliste

bearbeiten".

IUroU vinay v. vian o

e )
D Dokumente scannen o

Mit Server verbinden 53]

% Seitenleiste bearbe@
Ef Ty

Qnaoirharnrta ~

Hier kann man nun IServ als Speicherort freigeben (griiner

Regler).

. Nun sucht man die Dateien/Ordner aus (zum Beispiel Dateien,

die vorher nur ,Auf meinem iPad" gespeichert waren). Diese

wahlt man aus und klickt anschlieBend unten rechts auf ,,Mehr"

= -2

Hier wahlt man die Option ,Objekte kopieren®

4 Objekte kopieren ®
Tags Q

Neuer Ordner mit
4 Objekten

= ]
4 Objekte Komprimieren 5]

Bewegen Loschen



7. Nun klickt man auf der linken Seite auf den Speicherort ,IServ".
Auf der rechten Seite findet man jetzt die IServ-Ordner. Wichtig
sind eigentlich nur die beiden Ordner Files (,Eigene"™) und
Groups (,Gruppen®). Unter Groups findet man z.B. auch den
Klassen-Ordner. Will man seine eigenen Dateien sichern, klickt
man auf ,Files®. Das ist der eigene Ordner und ist mit dem
persdnlichen IServ-Konto verbunden. Niemand sonst kann

darauf zugreifen.

16:04 Montag 6. Mérz

0 D) <> Iserv
. Name

Dateien

@) Verlauf Temp

=9 Geteilt

Speicherorte v

Groups
D Auf meinem iPad

prin‘

iCloud Dri
® iCloud Drive = poster

@ Zuletzt geléscht

8. Hier kann man jetzt zum Beispiel einen Ordner ,Schule®
anlegen, indem man oben auf das Symbol mit dem kleinen Plus
klickt.

16:08 Montag 6. Mérz 4
(M) @ { > Files v e

Name

Dateien
@) verlauf ” 2
E9 Geteit Downloads

Speicherorte v
Sicherung

[0 Auf meinem iPad

sy |Serv

® iCloud Drive -
Music

ccf Schule” Schulen

13



9. AnschlieBend 6ffnet man diesen Ordner und drickt langere Zeit
auf die leere Flache. Es erscheint ein kleines Menl, wo man

,Einsetzen" auswahlt.

Montag 6. Mirz

] (@) < Schule - B =
ateien

) Verlauf

? Geteilt

»eicherorte v

| Auf meinem iPad

IS Neuer Ordner (=4
t IServ
b iCloud Drive Einsetzen )

Doku o«
[ Zuletzt geldscht

Informationen [6)
voriten >

Umbenennen widerrufen &
gs >

Nun werden die kopierten Dateien/Ordner hier eingefugt.

Um Dateien bei IServ zu speichern, muss man nicht in der

Schule sein, das kann man auch zuhause erledigen.

Uber das ,Teilen“-Symbol kann man alle méglichen Dateien
(PDF, DOC, Filme, Musik) bei IServ speichern, indem man als

Option ,,In Dateien sichern™ auswahit.

= 23%0

/l@@[_—j @® Fertig

AB Prozente und Zinsen Lsg

in | Fordern
ang (]
iMac

- \@u |

w
rert
AirDrop Nachrichten Mail Notizen 1

atz p%
Kopieren @

Drucken @
b)
% 750,00
: 7s0 Y]

Tags hinzufiigen QO
15,00 ) _—
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2.4 IPAD ZURUCKSETZEN

Flr einige Ablaufe muss das iPad komplett zurlickgesetzt werden
(Reparatur oder Léschen aus dem MDM). Zum Zurlicksetzen geht
man in der Einstellungen-App auf den Punkt ,Allgemein™ und dort auf

der rechten Seite ganz unten auf ,iPad Ubertragen/zurlcksetzen"

g Bllascnirmzen
© Sprache & Region

Lexikon
$3 Aligemein

8 Kontrollzentrum
VPN und Gerateverwaltung

Anzeige & Helligkeit
B8 Home-Bildschirm & Multitasking Rechtl, & Reg. Hinweise

Bedienungshilfen

Hintergrundbild iPad Uibertragen/zuriicksetzen

Apple Pencil Ausschalten

Touch IN & Code

Wichtig: Hier wahlt man den Punkt ,Alle Inhalte & Einstellungen

[6schen™!!

Zurlicksetzen

‘ Alle Inhalte & Einstellungen loschen )

Nun befolgt man die weiteren Anweisungen.

3. ORGANISATORISCHES

3.1 DIGITALE SPRECHSTUNDE

Anhang fehlt

15
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